ESTADO DE SAO PAULO

TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 60/2026

CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA BALNEARIA DE MONGAGUA

1. DAS CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO (ART. 6°, XXIIl, “A” E “I” DA

LEI N° 14.133, DE 2021)

1.1. Contratagao de empresa para fornecimento de materiais de escritério para a

Camara Municipal de Mongagua, considerando o periodo de 12 (doze) meses, a fim de

atender as formalidades parlamentares dos vereadores desta Casa de Leis, assim como

estabelecer prazo, local de entrega, forma de fornecimento, pagamento e condigdes de

execugao contratual dos objetos a serem adquiridos nos termos da Lei n° 14.133/2021.

1.2. O detalhamento do objeto se encontra na tabela:

Detalhamento do Objeto

Item

Descricao

UN

QTD

1 CANETA PRETA

Caneta esferografica; corpo em resina termoplastica;
formato do corpo triangular; modelo descartavel;
corpo transparente; ponta em liga de latdo; com
esfera de tungsténio; espessura de 1,0 mm, média;
rendimento minimo de escrita de 1.600 metros; na
cor preta; tinta a base de resinas, corantes, solventes
e espessantes; com tampa protetora em resina
termoplastica na cor da tinta e clip fixo; tampa do
topo embutida, na cor da tinta; e suas condi¢cbes
deverao estar de acordo com a norma NBR 15236;
com certificagcdo compulséria do Inmetro e suas
atualizagdes posteriores.

UN

80

2 CANETA AZUL

Caneta esferografica; corpo em resina termoplastica;
formato do corpo triangular; modelo descartavel;
corpo transparente; ponta em liga de latdo; com
esfera de tungsténio; espessura de 1,0 mm, média;
rendimento minimo de escrita de 1.600 metros; na
cor azul; tinta a base de resinas, corantes, solventes
e espessantes; com tampa protetora em resina
termoplastica na cor da tinta e clip fixo; tampa do
topo embutida, na cor da tinta; e suas condigdes
deverado estar de acordo com a norma NBR 15236;
com certificacdo compulséria do Inmetro e suas
atualizagdes posteriores.

UN

120

Autenticar documento em https://mongagua.camarasempapel.com.br/autenticidade
com o identificador 330032003000330031003A00540052004100, Documento assinado

dighiRlnantS #6 Pats; WP 313 220002/ AN RHSHRSI M GrPligrRBS U TEPE YS9 Bblicas

Fone: (13) 3505-5990SISIR. clnfiRiAngagua.sp.gov.br

o
0

DIAS:12143321880 Data: 06/05/2026 14:37:30

ASSUMPCAOQ:39580966893 Data: 06/05/2026

10:57:43

DA SILVA:39635150822 Data: 06/05/2026

Assinado digitalmente por GUILHERME SOUZA E Assinado digitalmente por MICHELLE BAPTISTA  Assinado digitalmente por EDUARDO HENRIQUE Assinado digitalmente por WAGNER GODINHO
09:48:12

SILVA:46765931805 Data: 06/05/2026 09:46:51


http://www.camaramongagua.sp.gov.br/

CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA BALNEARIA DE MONGAGUA
ESTADO DE SAO PAULO

Caneta marca-texto; corpo de polipropileno opaco;
ponta de 3 a 5 mm; na cor amarela; deve estar de
CANETA MARCA aco_rc_jo com a norma vigente obrigatéria, com
3 certificacdo compulséria do Inmetro e suas | UN 50
TEXTO e ) . - ~
atualizagdes posteriores; e suas condi¢gdes deverao
estar de acordo com a norma NBR 15236 e
atualizagdes.

Papel sulfite de papelaria; gramatura 75 g/m?
formato A4; medindo (210 x 297) mm; pacote com
500 folhas; alvura minima de 90%, conforme norma
ISO; opacidade minima de 87%, conforme norma
TAPPI; umidade entre 3,5% e +1,0, conforme norma
TAPPI; corte rotativo; pH alcalino; cor branca;
embalagem revestida em BOPP, com nome do
fabricante impresso; produto com certificacido
ambiental FSC ou Cerflor; selo ecoldgico e codigo de
licenga impressos na embalagem.

4 PAPEL SULFITE PCT | 150

PAPEL VERGE A4 | Papel vergé de papelaria; metalico; formato A4 (210

180 GR x 297 mm); gramatura 180 g/m?; na cor branca. UN 300

Papel para impressdo de fotos; tipo glossy;
gramatura 130 g; formato A4; medindo (210 x 297)
6 PAPEL mm; com acabamento brilhante, a prova d’agua; na
FOTOGRAFICO | cor branca; embalado em embalagem apropriada ao
tipo de produto, contendo informacgdes do fabricante
e do produto.

UN 300

Grampo para grampeador; em ago galvanizado; para
grampeador eletrénico Rapid 5025; medindo 26/6; | CX 5
embalagem tipo cartucho/cassete.

GRAMPO P/
GRAMPEADOR

) Régua de uso escolar/escritério; reta; medindo 30
8 REGUA cm; escala milimétrica; na cor transparente; UN 10
conforme normas NBR/ABNT e legislagao vigente.

Fita adesiva de papelaria; filme de polietiieno com
espuma acrilica branca; adesivo acrilico; medindo
(12 mm x 30 m); branco/transparente; fixacao
extrema.

9 DUREX UN 20

Grampeador de mesa; estrutura metalica pintada;
base em plastico reforcado; medindo 13 cm de
comprimento; na cor preta; para grampos 24/6 e
26/6; com capacidade minima para grampear 25
folhas; compartimento para armazenamento de
grampos.

10 GRAMPEADOR UN 10

Borracha de papelaria; feita de latex natural; uso
escolar; para lapis e grafite; formato retangular;
numero 60; na cor branca; conforme NBR 15236;
com certificacdo compulséria do Inmetro.

11 BORRACHA UN 15
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Pasta catalogo; revestida em percalux interna e
PASTA externamente; lombo ajustavel; com 50 envelopes;
12 CATALOGO espessura de 0,08 mm; com 4 colchetes | UN 20
prendedores; tamanho oficio (240 x 320 mm); na cor
preta.
PASTA
13 DOCUMENTO PP | Pasta com presilha plastica tipo “Romeu e Julieta”; UN 50
ROMEU E chapa transparente; material atéxico e reciclavel.
JULIETA
PASTA C/ Pasta simples (papeldao); de cartdo; com aba e
14 ; elastico; gramatura 300 g/m? tamanho oficio; com | UN 30
ELASTICO ) )
ilhoses de metal; na cor preta.
Pasta em L; de polipropileno (PP); espessura minima
151 PASTAEML | 4 015 mm; tamanho A4 (220 x 300 mm). UN | 150
Registrador AZ; de papelao; revestimento em PVC
interno e externo; na cor preta; com visor; lombada
16 PASTA A/Z larga; tamanho oﬁcm; dimensdes aproximadas: .35(? UN o5
x 280 x 70 mm; alavanca cromada com presilha;
mecanismo de segurancga; tiporado e sulco para
travamento.
CAIXA PARA . . . . _
ARQUIVO EM Calxg para arquivo; em pollproplleno corrugadc;:
17 POLIPROPILEN nmaeg:)r}daozfjsl‘GO x 250 x 135) mm; gramatura 300 g/m?; UN 25
NA COR AZUL '
Calculadora de mesa; visor de cristal liquido com 12
18 CALCULADORA | digitos; operagdes basicas; desligamento automatico UN 10
ou tecla off; alimentacao solar ou bateria.
EXTRATOR DE ) . i
19 GRAMPO Extrator de grampos; em acgo inox; tipo espatula. UN 10
20 | ESTILETE LARGO Es’tlle.zte rgtratll com IAarr!ma_l de aco de 18 mm; cabo UN 6
plastico rigido ergonémico; com trava de seguranga.
CAPA P/ Capa para encadernagdo; polipropileno liso;
21 ENCARDENAQAO gramatura 0,30 mm; formato A4; para uso com UN 100
espiral.
29 CONTRA CAPA P/ | Contra-capa para encadernagéo; 0,30 mm; na cor UN 100
ENCARDENACAOQ | preta; sem dorso; formato A4.
Tesoura escolar; em aco inoxidavel; 21 cm; cabo
23 | TESOURA 21 CM | plastico; lamina arredondada; conforme NBR 15236; UN 15
com certificacdo do Inmetro.
CLIPS 2/0 500 Clips para papel; arame galvanizado; tamanho 2/0;
24 o S CX 4
GRS sem oxidagao e deformacgoes.
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CLIPS 4/0 500 Clips para papel; arame galvanizado; tamanho 4/0;
25 oo > CX 4
GRS sem oxidacao e deformacoes.
CLIPS 8/0 .500 Clips para papel; arame galvanizado; tamanho 8/0;
26 oo > CX 2
GRS sem oxidagao e deformacgoes.
APONTADOR P/ | Apontador para lapis; em poliestireno rigido; com
27 LAPIS C/ depdsito; medida aproximada (2 x 4 cm); com | UN 10
DEPOSITO certificagao do Inmetro.
LAMINA P/ . o ,
28 ESTILETE LARGO Lamina para estilete; em ago carbono; 18 mm. UN 10
; Lapis; corpo em madeira; cor preta; grafite
o
29 LAPIS PRETON graduagdo 6H; minimo 170 mm; com identificagdodo | UN 30
02 ) i i
fabricante; certificado Inmetro.
30 ELASTICOM C/ 55 | Borracha natural tipo 1; alta resisténcia; dimensoes PCT 3
UNIDADES aproximadas 80 x 20 x 15 mm.
CAIXA Caixa para correspondéncia; em poliestireno; tipo
31 | CORRESPONDEN P pondencia, em p PO TN | 10
CIA dupla; tamanho oficio; articulavel.
ENVELOPE Envelope de papelaria; papel 100% reciclado; 90
32 | PARDO OFICIO S/ | g/m?; modelo saco; sem impressao; tamanho oficio; UN 500
TIMBRE cor parda.
33 CORRETIVO EM | Corretivo em fita; formato roller; 4,2 mm x 12 m; UN 10
FITA conforme NBR 15236; com certificacdo do Inmetro.
COLA BASTAO Cola em bastao; para papel, cartolina e fotos;
34 e - ) . UN 20
20G composicao a base de éter de poliglucosideo.
35 BLOCO DE NOTA | Blocos adesivos (38x50 mm); coloridos; com 100 PCT 30
ADESIVA 38X50 | folhas.
BLOCO DE NOTA . . —
36 ADESIVA 47,6 X Blocos adesivos (47,6x47,6 mm); coloridos; com 100 PCT 30
folhas.
47,6
37 BLOCO DE NOTA | Blocos adesivos (76x76 mm); coloridos; com 100 PCT 30
ADESIVA 76X76 | folhas.
MOUSE PAD C/ ) o . .
Mouse pad; composigdo: tecido, gel de silicone e
38 APOIO DE : ] i UN 10
poliuretano; tamanho 226 x 248 x 25 mm; cor preta.
PUNHO
) Kit organizador de mesa; porta-caneta, porta-lapis e
39 PORTA LAPIS porta-trecos; em poliestireno; com 3 UN 10
compartimentos.
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40 PRANCHETA Prancheta portatil; em poliestireno; tamanho 240 x UN 10
POLIESTIRENO | 340 mm; espessura 3 mm; com prendedor.
ESPIRAL P/ . ~ o
41 | ENCADERNAR 12 Espiras para er_1c;adern_agao em PV_C semirrigido; UN 15
MM tamanho 12 mm; comprimento 33 cm; cor preta.
ESPIRAL P/ . - o
42 | ENCADERNACAO Espiras para er)cadern_agao em PV_C semirrigido; UN 15
17 MM tamanho 17 mm; comprimento 33 cm; cor preta.
ESPIRAL P/ . - C
43 | ENCADERNACAO tEsplraﬁ pza5ra er)cadern'agao eg; PV.C semirrigido; UN 15
25 MM amanho mm; comprimento cm; cor preta.
44 ETIQUETA A4 350 | Etiquetas autoadesivas; tamanho 55,8 x 99 mm; cor UN 50
55,8MM X 099MM | branca.
ETIQUETA A4 260 . . .
45 38.1 MM X 63,5 Etiquetas autoadesivas; tamanho 38,1 x 63,5 mm; UN 50
cor branca.
MM
Fita Adesiva de Papelaria; Filme Impresso de
Polietileno, Espuma Acrilica Branca; Adesivo:
46 FITA LARGA Acrilico; Medindo 45 mm x 45 mm; Branco UN 30
Transparente; Fixacdo Extrema.
47 FITA DUPLA Fita dupla face; polipropileno biorientado com UN 15
FACE adesivo acrilico; 24 mm x 30 m.
FITA P/
ROTULADOR Fita para rotulador Brother 36mm (TZE, HSe, FLe);
48 | BROTHER 36MM compativel com P-touch P9000W UN 2
BLACK ON WHITE P ! '
TAPE
49 PILHA AA Pilha comum de zinco-carbono; tamanho AA. UN 150
50 PILHA AAA Pilha comum de zinco-carbono; tamanho AAA. UN 150
51 PILHA 1A2L\C/:ALINA Pilha comum de zinco-carbono; 12 V. UN 25
52 | BATERIA LITHIUM Bateria. de AI|’ti0_-i0d0; boa durabilidade; formato de UN 15
moeda; poténcia de 3 V.
ENVELOPE Envelope de papelaria; confeccionado em papel
53 | OFICIO BRANCO | 100% reciclado; gramatura de 90 g/m? modelo saco; | UN 500
S/ TIMBRE sem impressao; tamanho oficio; na cor branca.
GRAMPO TRILHO
PLASTICO Grampo plastico estendido, injetado em polietileno;
54 195MMX7MMX58 | medindo 195 mm x 7 mm x 58 mm; pacote com 50 | PCT 5
MM COM 50 unidades; na cor branca.
UNIDADES
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GRAMPO TRILHO
ESTENDIDO
55 | 300MMX9MM P/
600 FLS COM 50

Grampo plastico estendido, injetado em polietileno;
com capacidade para armazenar aproximadamente
600 folhas; medindo 300 mm x 9 mm x 112 mm;
pacote com 50 unidades; na cor branca.

PCT 5

UNIDADES
Envelope de papel branco, ideal para transportar e
ENVELOPE armazenar documento§ em g.e.ral;ﬂpro.du2|do com
56 BRANCO papel de alta qualidade; especificagdes: cor branca; | UN 500
dimensdes: 176 mm x 250 mm; ideal para folhas
meio A4.
Envelope saco pardo; para folhas meio A4/meio
57 ENVELOPE oficio; medidas 16 x 22 cm; cor kraft/pardo; UN 150

PARDO 16 X 22 produzido com papel de alta qualidade; ideal para
transportar e armazenar documentos em geral.

Perfurador para encadernacdo com espiral;
dimensdes: 43 x 50 x 15 cm; area de trabalho: 33 x
58 PERFURADOR 22 cm; extensao de perfuracao: 33 cm; quantidade | UN 1
de furos: 54; capacidade de perfuracdo: 15 folhas;
ajuste de margem: de 2 até 8 mm.

Guilhotina; dimensoes: 56 x 31 x 8 cm; area de
59 GUILHOTINA trabalho: 36 x 30 cm; comprimento de corte: 36 cm; UN 1
capacidade de corte: 15 folhas.

1.3. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo,
conforme Decreto n° 10.818, de 27 de setembro de 2021 e Ato n°. 05 da Camara Municipal
de Mongagua, publicada na edi¢cao de 29 de janeiro de 2024 do Diario Oficial de Mongagua
(https://imprensaoficialmunicipal.com.br/mongagua).

1.4. O prazo de vigéncia da contratagao € de 12 (doze) meses contados do(a) inicio
da ordem de fornecimento, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.5. O custo estimado total da contratagao esta apresentado no quadro de cotagdes

anexado ao Estudo Técnico Preliminar - ETP.

2. DA FUNDAMENTAGCAO E DA DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATAGAO (ART. 6°, INCISO XXIII, ALINEA “B”, DA LEI N° 14.133, DE 2021)

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, a saber, a
presente contratagdo tem por objetivo garantir o bom funcionamento e andamento das
atividades administrativas e legislativas da sede da Camara Municipal em suas

dependéncias, com fornecimento dos materiais de escritério necessarios aos servidores e

vereadores.
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2.2. Os quantitativos previstos foram estimados considerando o consumo médio dos
ultimos 12 (doze) meses e estao previstos para atender o mesmo lapso temporal.
2.3. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratacdes Anual 2026,

conforme consta das informacgdes basicas deste termo de referéncia.

3. DA DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO
DE VIDA DO OBJETO E DA ESPECIFICAGAO DO PRODUTO (ART. 6° INCISO XXIll,
ALINEA “C”, E ART. 40, §1°, INCISO |, DA LEI N° 14.133, DE 2021)

3.1. Contratacdo de empresa para fornecimento de materiais de escritorio para
Camara de Mongagua, deve ser realizada de acordo com a quantidade e especificagoes
definidas na tabela constante do item 1.2, fazendo com que esta seja uma escolha
vantajosa para instituicdo. O levantamento dos itens foi realizado de acordo com a
necessidade e consumos habituais deste 6rgao.

3.2. A entrega dos objetos devera ser realizada mediante solicitagdo do contratante,
no prazo de 02 (dois) dias uteis, contado da emissdo de Requisicdo formalizada pelo
Contratante, em remessa uUnica ou em quantitativo especificado pelo Contratante.

3.3. Descricéo dos itens: Conforme tabela anexa ao Item 1.2.

4. DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO (ART. 6°, XXIil, ALINEA “D”, DA LEI
N° 14.133, DE 2021)

4.1. A contratagao devera observar os seguintes requisitos:

4.1.1 Atender aos critérios e politica de sustentabilidade ambiental, devendo estar
em conformidade com as Normas Brasileiras (NBR) publicadas pela Associac&o Brasileira
de Normas Técnicas sobre residuos solidos, bem como, com as demais legislagdes
vigentes referentes ao critério de sustentabilidade ambiental. Sendo, sempre que possivel,
utilizados materiais de fontes renovaveis e reciclaveis.

4.2. Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

4.3 HABILITACAO JURIDICA

4.3.1. Registro Comercial, no caso de empresa individual.

4.3.2. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado,
em se tratando de sociedades comerciais e, no caso de sociedades por acgoes,

acompanhados de documentos de eleicdo de seus administradores.
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4.3.3. Inscrigao do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhadas de
prova de diretoria em exercicio.

4.3.4 Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira
em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagéo para funcionamento expedido
pelo 6rgao competente, quando a atividade assim o exigir.

4.4. REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

4.4.1. Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ.

4.4.2. Prova de regularidade perante a Fazenda Federal mediante apresentagao de
certiddo expedida conjuntamente pela Receita Federal e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional, na forma de lei especifica;

4.4.3. Regularidade perante a Justica do Trabalho (Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas), na forma de lei especifica;

4.4.4. Prova de regularidade relativa ao FGTS - Fundo de Garantia por Tempo de
Servico (CRF), demonstrando situagédo regular quanto ao cumprimento dos encargos

sociais instituidos, na forma de lei especifica;

5. DA PROPOSTA

5.1. A participacao no presente processo de compra ocorrera por meio do Sistema
Portal de Compras, ferramenta informatizada integrante do sistema eletrénico de
contratagdes denominado SCPI — Portal de Compras — FIORILLI, disponivel no sitio

eletronico: http://177.222.160.50:8079/compraseditalc/. Ou, alternativamente, através do

envio de proposta, conforme Modelo de Carta Proposta anexo e juntamente com os
documentos exigidos, para o setor de licitagdo da Camara da Estancia Balnearia de

Mongagua, através do endereco eletronico: licitacoes@camaramongagua.sp.gov.br,

informando no titulo do e-mail: Referente ao Processo Administrativo n°® 60/2026.
5.2. Devera o proponente:

a) Solicitar credenciamento por meio do portal de compras Fiorilli, no caso de
apresentar a proposta eletronica.

b) Inserir o valor Unitario dos itens da Proposta, o sistema automaticamente
multiplicara a quantidade pelo valor unitario de cada item. Atentar para o preenchimento
correto.

c) Informar o prazo de Validade da Proposta, ndo inferior a 60 (sessenta) dias;

d) Declaragao contendo o nome completo, endereco, RG e CPF da pessoa com
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poderes para firmar contrato com a Camara Municipal.

e) No prego proposto deverdo estar computados todos os custos, incluindo
material, despesas diretas e indiretas, frete, combustiveis e quaisquer outras despesas,
impostos ou taxas que venham a incidir, direta ou indiretamente, sobre a prestagao dos
servigcos contratados.

5.3. Os proponentes ndo poderdo, em hipotese alguma, sugerir posteriormente,
modificagdes nas condi¢des de sua proposta, sob alegagao de insuficiéncia de dados e ou
informacgdes sobre o objeto dessa Dispensa de Licitagao.

5.4. A apresentagdao da proposta pelo proponente implica, ainda, no pleno
conhecimento das condi¢gdes estabelecidas no presente Termo de Referéncia e das normas
estabelecidas na Lei Federal n. 14.133/21 e suas alteragdes posteriores, prevalecendo, em

caso de divergéncia, o que neles estiver disposto.

6. DA DOCUMENTAGAO DE HABILITAGAO:

6.1. A documentagao deve seguir o disposto nos itens 4.3 e 4.4.

6.2. Da validade dos documentos:

6.2.1. Os documentos exigidos, somente serdo aceitos dentro da data de validade
neles assinalados, na hipétese de ndo constar nos documentos o respectivo prazo de
validade, somente serdoaceitos os documentos emitidos no prazo de 90 (noventa) dias
anteriores a data marcada para analise das propostas.

6.2.2. Os documentos emitidos via Internet dispensam autenticagéo, desde que
apresentados em seu original, ficando a critério da Camara Municipal a comprovagao da
veracidade dosmesmos e desde que estejam dentro do prazo de validade;

6.2.3. Nao serdo aceitos protocolos de pedidos de certiddes ou de outros

documentosexigidos neste Edital,

7. DO CONTRATO

7.1. Ap6s a autorizacdo de contratagcdo, caso se conclua pela contratagcdo, sera
firmado Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente.

7.2. O contratado tera o prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados a partir da data de
sua convocacao para aceitar o contrato, sob pena de decair o direito a contratagdo, sem

prejuizo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia.
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7.2.1. Alternativamente a convocagao para comparecer perante o 6rgao ou entidade
para aceitar o contrato a Administragcdo podera encaminha-lo para assinatura, mediante
correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR), disponibilizacdo de acesso a
sistema de processo eletrbnico para esse fim ou outro meio eletrénico, para que seja
assinado e devolvido no prazo de 05 (cinco) dias uteis, a contar da data de seu recebimento
ou da disponibilizagdo do acesso ao sistema de processo eletrdnico.

7.2.2. O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, uma unica vez,
por igual periodo, por solicitagao justificada do contratado e aceita pela Administragao.

7.3. O contrato tera o prazo de 12 (doze) meses podendo ser prorrogado com base
no Art. 106, incisos I, Il e Ill da Lei 14.133/2021.

7.4. O Contratado se vincula a sua proposta e as previsdes contidas neste Termo de
Referéncia e seus anexos;

7.4.1. O Contratado reconhece que as hipoteses de rescisdo sao aquelas previstas
nos arts. 137 e 138 da Lei n° 14.133, de 2021, e reconhece os direitos da Administracao
previstos nos arts. 137 a 139 da mesma Lei.

7.5. Os prazos para a liquidacdo da despesa e pagamento sao de até 5 (cinco) dias
uteis, a contar:

a. Do recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela
Administracéo, quando tratar da liquidagao da despesa; e

b. Da liquidagdo da despesa, no caso do pagamento.

7.5.1. Para os fins de liquidagao da despesa, devera ser observado o disposto no art.
63 da Lei n® 4.320, de 17 de margo de 1964, certificando-se do adimplemento da obrigagao
do contratado nos prazos e forma previstos no contrato.

7.5.2. O prazo para a liquidagao da despesa previsto na alinea ‘a’ do item 7.5 podera
ser prorrogado, justificadamente, por igual periodo, quando houver necessidade de
diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

7.5.3. O prazo para a solucao, pelo Contratado, de inconsisténcias na execug¢ao do
objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente,
verificadas pela Administragao durante a analise prévia a liquidacao de despesa, nao sera
computado para os fins de contagem do prazo para a liquidagao da despesa.

7.5.4. Na hipotese de caso fortuito ou forca maior que impeca a liquidagdo ou o

pagamento da despesa, o prazo para 0 pagamento sera suspenso até a sua regularizagao,
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devendo ser mantida a posi¢gao da ordem cronolégica que a despesa originalmente estava
inscrita.

7.5.5. No caso de insuficiéncia de recursos financeiros disponiveis para quitacao
integral da obrigacéo, podera haver pagamento parcial do crédito, permanecendo o saldo
remanescente na mesma posi¢ao da ordem cronoloégica.

7.6. Na assinatura do Termo de Contrato ou do instrumento equivalente sera exigida
a comprovacgao das condi¢cdes de habilitacdo e contratacdo consignadas neste Termo de
Referéncia, que deverao ser mantidas pelo contratado durante a vigéncia do contrato.

7.7. No caso do contrato ser prorrogado, o mesmo podera ter seu valor reajustado

de acordo com o IPCA.

8. DO MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL (ART. 6°, XXIll, ALINEA “E” E
ART. 40, §1°, INCISO II, DA LEI N° 14.133, DE 2021)

8.1. O prazo de entrega do(s) item(ns) € de 02 (dois) dias Uteis, contado da emissao
de Requisi¢cdo formalizada pelo Contratante, em remessa unica ou em quantitativo
especificado pelo Contratante.

8.2. Caso nao seja possivel a entrega na data avengada, o contratado devera
comunicar as razbes respectivas com pelo menos 24h (vinte e quatro horas) de
antecedéncia para que o pleito de prorrogagdo de prazo seja analisado pela contratante,
ressalvadas situacdes de caso fortuito e for¢ga maior.

8.3. Os itens deverao ser entregues no seguinte endereco: Avenida Sao Paulo, n°.
3.324, Jardim Marina, Mongagua/SP, CEP: 11730-472.

8.4. Os itens serado recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel
pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagao de
sua conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta.

8.5. Os itens poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos no prazo de 05 dias (cinco), a contar da notificacdo do contratado, as suas

custas, sem prejuizo da aplicagao das penalidades.
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8.6. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranga do servigco nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita

execugao do contrato.

9. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (ART. 6°, XXIIl, ALINEA “F”, DA
LEI N° 14.133, DE 2021)

9.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencgadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugao total ou parcial (caput do art. 115 da Lei n® 14.133, de
2021).

9.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o
cronograma de execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (§5°do art. 115 da Lei n® 14.133, de
2021).

9.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e o contratado devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso
de mensagem eletronica para esse fim.

9.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante do Contratado para adogao
de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

9.5. Apos a assinatura do termo de contrato ou instrumento equivalente, o 6érgao ou
entidade convocara o representante do contratado para reunido inicial para apresentacao
do plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano
complementar de execugao do contratado, quando houver, do método de afericdo dos
resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

9.6. A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do
contrato, ou pelo respectivo substituto.

9.7. O fiscal do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administragao.

9.8. O fiscal do contrato verificara a manutengao das condi¢cdes de habilitacdo da

contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
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formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatérios pertinentes, caso necessario.

9.8.1. Caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal do
contrato atuara tempestivamente na solugao do problema, reportando ao gestor do contrato
para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

9.9. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da
execugao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do
registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério
com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracéo.

9.9.1. O gestor do contrato acompanhara a manutengcdo das condi¢cdes de
habilitagdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os
problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no
relatério de riscos eventuais.

9.9.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelo fiscal do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a
sua competéncia.

9.9.3. O gestor do contrato emitira documento comprobatdrio da avaliagcao realizada
pelo fiscal de contrato e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo
contratado, com mencdo ao seu desempenho na execug¢ao contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

9.9.4. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagado de processo
administrativo de responsabilizagao para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido
pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso.

9.10. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou

prorrogacao contratual.
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9.11. O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informagdes sobre a
consecucgao dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragao.

9.12. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir,
a suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorreg¢des resultantes de sua execugéo ou de materiais nela empregados.

9.13. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a
Administracdo ou a terceiros em razdo da execug¢ao do contrato, € ndo excluira nem
reduzira essa responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento pelo contratante.

9.14. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execugao do contrato.

9.15. A inadimpléncia do contratado em relagéo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais nao transferira a Administragcao a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo
podera onerar o objeto do contrato.

9.16. Serédo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos
Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido e o Certificado de Regularidade do FGTS
(CRF).

10. DAS INFRAGCOES E DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS

10.1. Comete infragdo administrativa o contratado que praticar quaisquer das
hipéteses previstas no art. 155 da Lei n° 14.133, de 2021, quais sejam:

10.1.1. Dar causa a inexecugao parcial do contrato;

10.1.2. Dar causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a
Administracéo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

10.1.3. Dar causa a inexecugao total do contrato;

10.1.4. Deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;

10.1.5. Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

10.1.6. Nao celebrar o contrato ou nao entregar a documentagao exigida para a
contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

10.1.7. Ensejar o retardamento da execugéo ou da entrega do objeto da Dispensa de

Licitacdo sem motivo justificado;
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10.1.8. Apresentar declaracdo ou documentagao falsa exigida para o certame ou
prestar declaragao falsa durante a dispensa eletrénica ou a execugao do contrato;

10.1.9. Fraudar a dispensa eletrénica ou praticar ato fraudulento na execucéo do
contrato;

10.1.10. Comportar-se de modo iniddbneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

10.1.10.1. Considera-se comportamento iniddneo, entre outros, a declaragéo falsa
quanto as condi¢des de participagao, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio
entre os proponentes, em qualquer momento da dispensa, mesmo apos o encerramento de
apresentacao das propostas apés publicacdo do Aviso de Contratagao Direta.

10.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame;

10.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de
2013.

10.2. O proponente que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens
anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes
sancgoes:

10.2.1. Adverténcia pela falta do subitem 8.1.1 deste Termo de Referéncia, quando
nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

10.2.2. Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s)
prejudicado(s) pela conduta do licitante, por qualquer das infragdes dos subitens anteriores;

10.2.3. Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragdo Publica direta
e indireta do ente federativo que tiver aplicado a sancao, pelo prazo maximo de 3 (trés)
anos, nos casos dos subitens deste Termo de Referéncia, quando nao se justificar a
imposigao de penalidade mais grave;

10.2.4. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o
responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administragcao Publica direta e indireta de
todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos,
bem como nos demais casos que justifiquem a imposi¢céo da penalidade mais grave.

10.3. A aplicagéo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em
hipétese alguma, a obrigacao de reparacgao integral do dano causado a Contratante (§9°
do art. 156 da Lei n°® 14.133, de 2021).

10.4. Todas as sancgdes previstas neste Termo de Referéncia poderao ser aplicadas
cumulativamente com a multa (§7° do art. 156 da Lei n® 14.133, de 2021).

Autenticar documento em https://mongagua.camarasempapel.com.br/autenticidade Icp
com o identificador 330032003000330031003A00540052004100, Documento assinado Brasil
dighiANTANIS 56 PNV, Mpﬁ32ﬁog‘ﬂaﬁ}QWﬂﬁ5ﬂW@rigﬂgMthCMM‘?Q@.Q@Q"CaS .3:

Fone: (13) 3505-5990SISIR. clnfiRiAngagua.sp.gov.br



http://www.camaramongagua.sp.gov.br/

CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA BALNEARIA DE MONGAGUA
ESTADO DE SAO PAULO

10.5. Antes da aplicagao da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo
de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimac&o (art. 157 da Lei n° 14.133, de
2021).

10.6. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante o Contratado, além da perda desse
valor, a diferenga sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (§8°
do art. 156 da Lei n°® 14.133, de 2021).

10.7. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser
recolhida administrativamente no prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar da data do
recebimento da comunicacao enviada pela autoridade competente.

10.8. A aplicagdo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que
assegure o contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento
previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, para as penalidades
de impedimento de licitar e contratar e de declaracido de inidoneidade para licitar ou
contratar.

10.9. Na aplicagao das sangdes serao consideradas (§1° do art. 156 da Lei n°® 14.133,
de 2021):

10.9.1. A natureza e a gravidade da infragdo cometida;

10.9.2. As peculiaridades do caso concreto;

10.9.3. As circunstancias agravantes e atenuantes;

10.9.4. Os danos que dele provierem para o Contratante;

10.9.5. A implantacéo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientagdes dos 6rgaos de controle.

10.10. A aplicacéo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia n&o exclui, em
hipétese alguma, a obrigacao de reparacgao integral do dano a Administragao Publica.

10.11. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021,
ou em outras leis de licitagbes e contratos da Administragdo Publica que também sejam
tipificados como atos lesivos na Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013, serdo apurados e
julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei (art. 159 da Lei n® 14.133, de 2021).

10.12. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre
que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos

ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar confusao patrimonial, e,
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nesse caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos
seus administradores e s6cios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora
ou a empresa do mesmo ramo com relagao de coligagao ou controle, de fato ou de direito,
com o contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160 da Lei n® 14.133, de 2021).

10.13. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragao de inidoneidade
para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133,
de 2021.

11. DAS DISPOSIGOES FINAIS

11.1. No caso de todos os proponentes restarem desclassificados ou inabilitados
(procedimento fracassado), a Administragcao podera, quando da publicagdo do Aviso de
Contratagao Direta:

11.1.1. Republica-lo com uma nova data;

11.1.2. Valer-se, para a contratagdo, de proposta obtida na pesquisa de pregos que
serviu de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se os menores precos, sempre
que possivel, e desde que atendidas as condigdes de habilitagao exigidas.

11.1.3 Fixar prazo para que possa haver adequacdo das propostas ou da
documentacéo de habilitagdo, conforme o caso.

11.2 Os horarios estabelecidos na divulgagao deste procedimento e durante o envio
de lances observarao o horario de Brasilia, DF, inclusive para contagem de tempo e registro
no sistema e na documentacao relativa ao procedimento.

11.3. As normas disciplinadoras deste Termo de Referéncia serdo sempre
interpretadas em favor da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que nao
comprometam o interesse da Administragcdo, o principio da isonomia, a finalidade e a
seguranga da contratagao.

11.4 Os proponentes assumem todos os custos de preparacido e apresentacao de
suas propostas e a Administragdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses
custos, independentemente da condugao ou do resultado do processo de contratagao.

11.5 Da sessao publica sera divulgada Ata no sistema eletronico.
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CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA BALNEARIA DE MONGAGUA
ESTADO DE SAO PAULO

12. DA ADEQUAGAO ORCAMENTARIA
12.1. As despesas decorrentes da presente contratagao correrao a conta de recursos
especificos pela seguinte dotagao: 01.01.00.01.031.0001.2002.3.3.90.30.16

Mongagua, 05 de maio de 2026.

Eduardo Henrique Assumpc¢éao

Requisitante

Equipe de Apoio:

Guilherme Souza e Silva Michelle Baptista da Silva Wagner Godinho Dias

Técnico de Compras Técnico de Secretaria Técnico de Secretaria
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