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CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA BALNEARIA DE MONGAGUA
Estado de Sao Paulo

ATO N° 21
DE 28 DE AGOSTO DE 2025

‘Regulamenta a realizag&o do teletrabalho parcial “home office”

na Cédmara Municipal da Estancia Balnearia de Mongagua e da
outras providéncias”

Luiz Berbiz de Oliveira, Presidente da Camara Municipal de
Mongagua, no uso das atribuicdes que Ihe sdo conferidas por
lei, e

CONSIDERANDO a busca por maior eficiéncia, produtividade e
economicidade no servigo publico;

CONSIDERANDO a necessidade de atualizar os
procedimentos e critérios para a realizagéo do teletrabalho em especial no que
se refere ao teletrabalho parcial, em complementacdo ao ja regulamentado
pelo Ato n° Ato n° 6 de 26/02/2025;

CONSIDERANDO a disponibilidade de utilizagcdo dos recursos
tecnologicos de comunicagao, em especial, a partir da instalacdo de sistemas
de processo eletrédnico como o Sem Papel que permitem acesso remoto;

CONSIDERANDO a redugao de custos operacionais com a
implantacdo do regime do teletrabalho como insumos, energia elétrica,
consumo de agua e demais itens de consumo;

CONSIDERANDO a iminente reforma e ampliacdo das
instalagdes do Prédio da Camara Municipal a ser realizada por considerado
periodo cuja execucao interferira diretamente no desenvolvimento das
atividades de rotina pertinentes aos servidores da Camara,;

INSTITUL:

Art.1°. As atividades executadas pelos servidores da Camara
Municipal da Estancia Balnearia de Mongagua, cuja natureza permita serem
realizadas remotamente sob o regime de teletrabalho, deverdo seguir as
condicdes e termos estabelecidos neste Ato e no Ato n° 6 de 26/02/2025.
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Art. 2°. Parte das atividades desenvolvidas pelos servidores da
Camara Municipal de Mongagua, de que trata o Art. 1° deste Ato, poderéo ser
realizadas fora das dependéncias da Camara Municipal de Mongagua, em
regime de teletrabalho parcial, em 02 (dois) dias da semana, especificamente
as quartas e sextas-feiras, em regime escalonado de servidores, respeitando-
se a jornada de 8 (oito) horas de trabalho, devendo comparecer a sede da
Camara nos demais dias, impreterivelmente.

Art. 3°. Devera o servidor declarar expressamente de que
atende as condigbes de participagdo do regime do teletrabalho, em “home-
office”, devendo preencher o Termo de Adesdo, Anexo | de Ato e quanto ao
dever de acessar remotamente os sistemas eletrénicos da Camara do contrario
devera cumprir suas atividades normalmente nas dependéncias fisicas da
Camara.

Paragrafo unico. A chefia imediata devera atestar a viabilidade
técnica e funcional para o desempenho das atividades

Art. 4°. O servidor em teletrabalho parcial devera:

I — Cumprir sua jornada regular de trabalho no horario
estabelecido;

Il — Estar disponivel para contato durante todo o periodo da
jornada;

lll - Garantir a entrega das atividades conforme metas, prazos
e qualidade esperada,;

IV — Zelar e manter sigilo sobre todos os documentos e dados
tratados remotamente.

Art. 5°. Sao objetivos gerais do regime de teletrabalho de que
trata este Ato:
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I-  diminuir custos operacionais;

ll- aumentar a produtividade pelo incentivo a qualidade de vida, em
especial daqueles com dificuldade de deslocamento;

lll- contribuir com a diminuicdo de poluentes, consumo de agua,
energia elétrica, materiais de escritorio e outros insumos;

Avenida Séo Paulo, n° 3324 — Jardim Marina — Mongagud/SP — CEP: 11730.472
Fone: (13) 3505.5900 www.camaramongagqua.sp.gov.br



http://www.camaramongagua.sp.gov.br/

S888# CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA BALNEARIA DE MONGAGUA

—

[ -

£y

Estado de Sao Paulo

=

Art. 6°. O regime de teletrabalho parcial abrange os setores da
Camara Municipal de Mongagua que nao ocasione qualquer prejuizo para o
pleno e continuo funcionamento da Camara Municipal.

Paragrafo Primeiro. A Diretoria Geral podera realizar escalas,
quando necessarias, a fim de suprir qualquer necessidade ou evitar que haja
algum prejuizo das atividades da Camara nos dias de home-office.

Paragrafo segundo. Para pleno funcionamento das funcdes
desempenhadas é vedado a dois servidores do mesmo setor o regime de
home-office no mesmo dia da semana.

Art. 7°. As atividades sob regime de teletrabalho deverao ser
desempenhadas com eficiéncia e controle em consonancia com o Ato n° 6 de
26/02/2025 quanto a apresentagédo de relatorios a chefia imediata que devera
atestar a realizagao das atividades pertinentes ao servidor.

Art. 8°. A inclusdo na modalidade de teletrabalho parcial ndo
constitui direito e podera ser revertida a qualquer tempo, em fungdo da
inadequacao do servidor a modalidade, desempenho inferior ao estabelecido,
ou por conveniéncia da Administragao.

Art. 9°. A Camara Municipal de Mongagua nao reembolsara
qualquer despesa durante a realizagdo do regime de teletrabalho quanto a
telefonia, internet, energia elétrica, mobiliario, insumos de informatica, dentre
outras, podendo, entretanto, em casos excepcionais, em regime de comodato,
ceder o uso de equipamentos eletrbnicos como computador ou notebook.

Art. 10°. O regime de teletrabalho parcial correspondera a um
dia normal de jornada de trabalho e sera considerado para todos os fins de
direito, incluido o auxilio-alimentagao/refeicdo, ndo se admitindo banco de
horas nem a prestagcao de servico extraordinario, salvo motivo devidamente
justificado e autorizado pela chefia imediata.

Art. 11. O auxilio Vale-Transporte sera concedido
proporcionalmente aos dias correspondentes ao comparecimento nas
dependéncias da Camara.

Art. 12. Os casos omissos serao resolvidos pela Presidéncia
da Cémara.
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Art. 13. Este Ato entrara em vigor na data de sua publicagéo,

revogadas as disposigdes em contrario.

Registre-se e Publique-se.

Camara da Estancia Balnearia de Mongagua, 28 de agosto de 2025

LUIZ BERBIZ DE OLIVEIRA
PRESIDENTE
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ANEXO | AO ATO N° 21 DE 28/08/2025
TERMO DE ADESAO AO REGIME DE TELETRABALHO PARCIAL

Pelo presente Termo de Adeséo, eu,
matricula n° ocupante do cargo de declaro,
para os devidos fins, que:

1. Tomei ciéncia das disposi¢cdes constantes nos Atos n° 06 e 21 que
regulamentam o teletrabalho parcial no &mbito da Camara Municipal de Mongagua;

2. Solicito adesdao ao regime de teletrabalho parcial, comprometendo-me a
cumprir todas as obrigagdes funcionais, metas e prazos definidos pela chefia imediata,
nos termos da regulamentacéao vigente;

3. Realizarei minhas atividades remotamente nos seguintes dias da semana:
[ ], comprometendo-me a comparecer presencialmente
nos demais dias Uteis, salvo autorizacao diversa da chefia imediata;

4, Comprometo-me a:

a) Manter a disponibilidade para atendimento remoto durante o horario regular de
trabalho, utilizando os meios eletrbnicos adequados;

b) Zelar pelo sigilo de informagées e documentos acessados ou produzidos em
regime remoto;

c¢) Utilizar meios préprios (internet, computador, mobiliario etc.), sem énus para a
Camara Municipal;

d) Apresentar relatorios de atividades ou comprovagoes de produtividade, sempre
que solicitado;

5. Estou ciente de que a adesdo ao teletrabalho parcial ndao constitui direito
adquirido, podendo ser revogada a qualquer momento, por conveniéncia da
Administragcdo ou descumprimento das obrigagdes previstas;

6. Estou ciente de que nao farei jus ao recebimento de vale-transporte nos
dias em que estiver em regime remoto;

7. Declaro, por fim, que possuo estrutura fisica e tecnolégica adequada para o
exercicio das atividades remotamente, em ambiente compativel com a concentragao e
confidencialidade exigidas pela fungao publica.

E, por estar de pleno acordo com os termos acima, firmo o presente termo.

Mongagua de de 20

Servidor(a)

Chefia Imediata

Presidente da Camara Municipal de Mongagua

Avenida Séo Paulo, n° 3324 — Jardim Marina — Mongagud/SP — CEP: 11730.472
Fone: (13) 3505.5900 www.camaramongagqua.sp.gov.br

5
-
o
Q
O
~
o
o
o
7o}
N
o
o
I
N
o

z
8
3]
c
@
o
7]
&
o
©
©
8
<
18]
[
Z
I
=
-
<
=
Q
[a]
o
[a]
<
Z
9]
]
<
O
=
zZ
L
=
2
)
o
[a]


http://www.camaramongagua.sp.gov.br/

Camara Municipal da Estancia
Balnearia de Mongagua

Assinaturas Digitais

O documento acima foi proposto para assinatura digital na Camara Municipal da Estancia Balnedria de Mongagua. Para verificar
as assinaturas, clique no link: https://mongagua.siscam.com.br/documentos/autenticar?chave=1DV0Z8NYU3Z98BXG, ou va
até o site https://mongagua.siscam.com.br/documentos/autenticar e utilize o cédigo abaixo para verificar se este documento
é valido:

Cddigo para verificagcdo: 1DV0-Z8NY-U3Z9-8BXG

Luiz Berbiz De Oliveira
Vereador - Presidente
Assinado em 28/08/2025, as 10:18:04

Camara Municipal da Estancia Balnedria de Mongagua, 28 de agosto de 2025

DOCUMENTO ASSINADO DIGITALMENTE - Ato da Presidéncia N° 21/2025 - PROTOCOLO: - -


https://mongagua.siscam.com.br/documentos/autenticar?chave=1DV0Z8NYU3Z98BXG
https://mongaguae.siscam.com.br/documentos/autenticar

	Sino.Siscam.ChaveArquivo: 1DV0Z8NYU3Z98BXG
		2025-08-28T10:18:04-0300
	Câmara Municipal da Estância Balneária de Mongaguá
	Assinatura




